Mitarbeiter*in fur die
Auftragserfassung / vz

Als oOsterreichisches Familienunternehmen vertreibt die Firma Schwoller Sonnenschutz sowie Rundstangen und
Karniesen im Innenbereich und Markisen bzw. Insektenschutz im AuBenbereich. Mit Ube[ 65 Jahren Branchener-
fahrung zahit schwéller zu den fiihrenden Unternehmen im Bereich Sonnenschutz in Osterreich.

v Aufgabengebiet:
- Erfassung von eingehenden Kundenauftrégen
- Erstellung von Angeboten, Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen, Rechnungen und Gutschriften
- Professionelle und freundliche Kundenbetreuung (vorwiegend via Telefon)
- Reklamationsbearbeitung vom Wareneingang bis zur Versendung

v Wir erwarten uns:
- ausgezeichnete MS-0ffice Kenntnisse, vertraut mit der Arbeit am PC
- genaue und strukturierte Arbeitsweise
- Kommunikationsstarke
- verantwortungsvolles Arbeiten im Team

- Biroerfahrung erwiinscht

v Wir bieten lhnen:
- eine interessante, ansprechende und herausfordernde Tatigkeit
- freundliches und familiares Betriebsklima
- die Maglichkeit, langfristig verantwortungsvolle Aufgaben zu tibernehmen
- einen sicheren Arbeitsplatz
-Vollzeit: 38,5 Stunden
- Gleitzeit: Mo—Fr 07:00 bis 18:00 Uhr, Kernzeit: 09:00 bis 15:00 Uhr, Freitag bis 12:00
- Firmenfeiern, Mitarbeitervergiinstigungen
- gute offentliche Verkehrsanbindung, kostenlose Firmenparkplatze
- aus gesetzlichen Griinden weisen wir auf die im KV festgelegte Entlohnung hin
(2.096,62 € Brutto/Vollzeitbasis). Bereitschaft zur adaquaten Uberzahlung je nach Qualifikation.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen an office@schwoeller.at oder an
Schwoller Karniesen GmbH

zH Herrn Mathias Schwab

HauptstraBe 23, 5204 Steindorf bei StraBwalchen




